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Zapytanie ofertowe dotyczące:

Zakupu i dostawy artykułów biurowych dla realizacji Projektu: 

1. POKL.08.01.02-30-011/11 – Partnerstwo i strategia dla zmian gospodarczych wielkopolskiego sektora komunalnego.  

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

Priorytet VIII. Regionalne kadry gospodarki

Działanie 8.1. Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie

Poddziałanie 8.1.1. Wsparcie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwa dla przedsiębiorstw.

Warszawa, dnia 02.02.2012 r.

I. Informacje ogólne

1. Zamawiający

Krajowa Izba Gospodarcza 

ul. Trębacka 4

00-074 Warszawa

telefon: (48) 22 630 96 00

faks: (48) 22 827 46 73

NIP: 526-000-17-08

REGON: 006210187

2. Tryb udzielenia zamówienia

Zapytanie ofertowe

3. Opis przedmiotu zamówienia wraz z informacją czy dopuszcza się składanie ofert częściowych i wariantowych.

a) Szczegółowo przedmiot zamówienia został opisany w Załączniku nr 1 „Wymagania przedmiotu zamówienia”
b) Wykonawca nie może podzlecić podwykonawcom wykonania całości przedmiotu zamówienia.

c) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.

4. Termin realizacji

a) Rozpoczęcie realizacji przedmiotu umowy – 7 dni od daty podpisania umowy wg zakresu i terminów ustalonych w umowie.

b) Okres świadczenia usługi: sukcesywnie do 30.11.2013 r.

5. Termin i miejsce złożenia oferty
a) Ofertę - zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - należy złożyć w terminie do 10.02.2012 r. godz. 13.00 w Biurze Projektu Krajowej Izby Gospodarczej, ul. Partyzancka 27, 63-400 Ostrów Wielkopolski.
b) oferta powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie zaadresowanej do zamawiającego i oznaczona poprzez umieszczenie na niej nazwy przedmiotu zamówienia i opisu „nie otwierać przed dniem otwarcia ofert tj. dnia 10.02.2012 r.”

c) ofertę przed upływem terminu składania ofert można zmienić lub wycofać;

d) oferta, może być zmieniona lub wycofana, poprzez złożenie oferty oznaczonej w sposób określony w pkt b) z dodatkowym opisem: WYCOFANIE lub ZMIANA OFERTY;

e) koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi oferent;

f) Wraz z ofertą, oferenci powinni dostarczyć następujące dokumenty i oświadczenia:
a. odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej;
b. w przypadku, gdy oferenta reprezentuje pełnomocnik - pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta;

g) Jeżeli złożone oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w pkt b) wymagają uzupełnienia lub wyjaśnienia, zamawiający może wyznaczyć oferentowi dodatkowy termin na złożenie uzupełnień lub wyjaśnień.
6. Kryterium wyboru oferty:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Opis
	Udział w ocenie

	1.
	Cena usługi
	ceny netto artykułów
	100%

	
	
	
	


a) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać udzielenia przez oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 
b) Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz błędy rachunkowe w obliczeniu ceny.

c) Zamawiający, w przypadku stwierdzenia, że oferta zawiera rażąco niską cenę, w celu ustalenia czy cena jest rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do oferenta o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień i dowodów dotyczących obliczenia ceny elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

d) Zamawiający odrzuci ofertę oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

7. Zapytania o przedmiot zamówienia:

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Pani Marta Wawrzyniak tel. 62 735 67 40 lub e-mail: mwawrzyniak@kig.pl 

8. Termin związania ofertą:

a) Oferent jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

b) W uzasadnionych przypadkach, na, co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do oferentów o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.
9. Uwagi dodatkowe:

a) Procedura zapytania ofertowego odbywa się na zasadach określonych w Zarządzeniu nr 7 z dnia 20 czerwca 2006 r. Sekretarza Generalnego Krajowej Izby Gospodarczej w Warszawie, ul. Trębacka 4, w sprawie ustalenia procedury udzielania zamówień i zawierania umów dla zamówień finansowanych w części lub całości ze środków Unii Europejskiej dla których nie jest wymagane stosowanie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, z którym można się zapoznać na stronie internetowej KIG: www.kig.pl

b) Z wyłonionym wykonawcą zostanie podpisana umowa, w której nieterminowe wykonanie usługi określonej w Opisie przedmiotu zamówienia zostanie obwarowane karami umownymi.

10. Załączniki:

a) Załącznik nr 1: „Wymagania projektowe”

b) Załącznik nr 2: „Formularz ofertowy”

c) Załącznik nr 3: „Kalkulacja ofertowa”

d) Załącznik nr 3: „Oświadczenie”
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